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1. SCOPUL PROCEDURII
Scopul acestei proceduri este sa reglementeze procesul institutional privind implementarea,
monitorizarea 1 asigurdrili sustenabilitatii proiectelor finantate prin fonduri de dezvoltare institutionald
(FDI).
Prin prezenta procedura se va asigura:
e cadrul propice implementarii proiectelor cu finantare prin FDI
e monitorizarea proiectelor cu finantare prin FDI;
e existenta documentatiilor adecvate derularii activitatilor din cadrul proiectelor;
e continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
e sprijinirea auditului si/sau a alter organisme de control, interne sau externe, abilitate in actiuni de
auditare si/sau control.
2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura este aplicabila tuturor compartimentelor de specialitate din cadrul UPET, implicate in procesul
implementarii, monitorizarii si asigurarii sustenabilitatii proiectelor finantate prin fonduri de dezvoltare
institutionala, directorului de proiect si personalul echipelor de implementare. Utilizatorii procedurii operationale

raspund de aplicarea si respectarea prevederilor din procedura.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legislatia nationala in domeniile de implementare a proiectelor;

- Ordinele pentru aprobarea Metodologiei de alocare si utilizare a fondului pentru dezvoltarea institutionala
a institutiilor de invatamant superior de stat;

- Pachetul de informatii anual al CNFIS pentru FDI

- Ghidul de depunere online a proiectelor pentru finantare din FDI pus la dispozitie de CNFIS.

- Cererea de finantare si Fisa de executie aferenta fiecarui proiect;
- Documentele de management ale proiectului, instructiuni privind salarizarea personalului din cadrul

proiectului ale UPET.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Termeni si definitii
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| termenul

Defiinitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Solicitare de finantare a unui proiect, intocmitd cu
respectarea condifiilor indicate prin pachetul de
informatii, selectatd in cadrul competitiei interne
organizatd de UPET in vederea depune in format
electronic in aplicatia suport pentru desfasurarea
competitiei http://uefiscdi-direct.ro, in zona dedicatd

Competitiei FDL i

Document prin care se redimensioneazd, in urma
finalizarii competitiei si stabilirii de catre CNFIS a
valorii finantate, bugetul proiectului, se enumera pe scurt
obiectivele proiectului, activitatile §i rezultatele asumate
si ajustate, in conformitate si proportional cu bugetul
aprobat si cheltuielile eligibile si  indicatorii

corespunzatori.

Persoana numita prin decizia Rectorului a scris solicitare
de finantarea proiectului si care asigurd planificarea, |
organizarea si gestionarea (controlul) sarcinilor si

resurselor, urmarind $1  monitorizdnd  atingerea

obiectivelor/indicatorilor prevazuti in cadrul proiectului. |

Nr.crt | Termenul

1 Cerere de finantare

2 Fisa de executie

3 Directorul de proiect

-~ Echipa de implementare
proiectului

a

Persoanele care desfasoara activitati in proiect incadrate |
pe posturi infiintate in afara organigramei, cu CIM pe
perioadd determinatd, pe perioada implementarii
proiectului, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.
Recrutarea personalului previzut se face in conformitate

cu Procedura Operationala privind angajareca

personalului In vederea ocupdrii posturilor infiintate in

afara organigramei pentru implementarea proiectelor |
|
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finantate din fonduri europene nerambursabile sau

fondurt de dezvoltare institutionala

5 Decontare Activitatea de a justifica in mod detaliat, pe baza de

documente, intrebuintarea unei sume de bani primite

6 Proces Succesiune de operatiuni logic structurate. organizate in
scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza

resurse, adaugandu-le valoare

7 Proiect Instrument pentru atingerea unui obiectiv al unui

program, cu un scop propriu bine stabilit, care este

|
iprevézut sa se realizeze intr-o perioada determinata
| e A ¥ & 3 o

' utilizand resursele alocate si caruia i1 este atasat un set
|

\ . . : . " p—Y ‘
‘ propriu de reguli, obiective §1 activitéti '

4.2. Abrevieri

PO — Procedura operationala

UPET - Universitatea din Petrosani

SRUS - Serviciul Resurse Umane si Salarizare

ME - Ministerul Educatiei

CIM - Contract individual de munca

CNFIS — Consiliul National pentru Finantarea Invatamantului Superior
UEFISCDI - Unitatea Executiva pentru Finantarea Invitimantului Superior, a Cercetirii Dezvoltirii si Inovarii
FDI - Fond de dezvoltare institutionald

CA - Consiliul de Administratie

DP - Director proiect

SFC - Serviciu financiar-contabil

4.3 . Circuitul documentelor

Implementare si monitorizare
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Document Operatiune !Responsa Unde se | Unde se
! bhili | transmite | arhiveaz
| P
1 | Solicitare de finantare a unui proiect | Initiere | DP
(pentru competitia interna) ! |
| Avizare/Aprobare | CA : ' CA
}
2 | Decizia de numire a directorului de | Aprobare ' Rector DP Rectorat
proiect | | CNFIS
3 | Cererea de finantare ‘ Initiere DP |
i Avizare/Aprobare "Rector 1
| Contabil |
| sef
Difuzare DP CNFIS  DP
4 | Fisa de executie 1 Initiere DP i
| Avizare/Aprobare | Contabil |
| sef ‘ ‘
Rector ' }
| Difuzare DP CNFIS - DP
5 |Notd justificativa referitoare la | Initiere ‘ DP }
infiintarea  posturilor in  afara | Avizare/Aprobare ‘ Rector |
organigramei necesare pentru | Difuzare | DP SRUS "SRUS
implementarea activitatilor |
proiectului. | |
6 | Decizia Rectorului privind infiintarea : Aprobare | Rector | DP Rectorat
posturilor si numirea comisiilor dei | I SRUS |
concurs ’ | |
7 | Fisa postului scos la concurs in afara | Initiere 'DP I
organigramei ' Avizare/Aprobare Rector '
Difuzare DP 'SRUS  SRUS
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8 | Anunt scoatere la concurs posturi | Initiere SRUS
inafara organigramei care include $i | Avizare/Aprobare Rector
graficul de desfasurare al selectie1 de | Difuzare SRUS Posturi.gov | SRUS
personal .ro
Upet.ro
8 | Documente aferente concursurilor pe = Imitiere | Comisia |
posturile in afara organigramei ‘ de i ‘
(Borderou individual de notare | concurs ! ;
Raport final al concursului) | Difuzare - Comisia i SRUS ‘ SRUS
I de | :
' | coneurs
9 | Contracte individuale de munca/acte | Initiere SRUS |
aditionale Avizare/Aprobare “Rector | |
' Difuzare SRUS fnregistrar  SRUS
e in |
| 'REVISAL |
| ‘ Beneficiaru :
B
% contractulu
10 | Deviz estimativ de cheltuiell in | Initiere DP | |
vederea inregistririi proiectului in | Avizare/Aprobare IRector ‘
contabilitate | Difuzare DP SFC SFC
11 | Pontaj lunar colectiv pentru echipa ‘ Initiere ' DP
proiectului Avizare/Aprobare Rector
t Difuzare DP SRUS : SRUS
12 | State de platé lunare Initiere | DP |
;T&vizare/Aprobare Contabil
| | sef \

|
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' Rector
' Difuzare 'Dp SRUS SRUS
13 | Graficul activitatior proiectului | Initiere | Dp ! DP
| Avizare/Aprobare |I Rector
14 | Planul de achizitii Initiere 'DP
| Avizare/Aprobare | Rector |
' Difuzare DP Birou DP
achizitii |
15 | Referat de necesitate, pentru | Initiere " DP |
realizarea activitatilor proiectului [ Avizare/Aprobare Contabil ] l
(consumabile, diferite bunuri si sef
sevicii, deplasari, etc.) insotit dupa caz Rector |
de specificatii tehnice sau caiete de ' Difuzare DP ' Birou ' Birou
sarcini. | achizitii 1 achizitii
16 | Documente aferente platii diverselor Initiere SFC i | |
sume angajate in cadrul proiectului | Avizare/Aprobare Contabil |
(dupa caz: facturi, ordine de platd, alte sef
' documente) Rector
Difuzare SFC JI_ SFC
17 | Contracte pentru prestiri servicit, | Avizare/Aprobare "Contabil l' ' DP
diverse lucrari, etc. sef, Jurist | ! I
| Rector :
18 | Bonuri de consum Initiere Magazia | |
Upet ’
Difuzare ' Beneficiar = Magazia |
Upet |
Beneficia |
r
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19 | Raport de activitate lunar individual | Initiere Membru

pentru fiecare specialist/expert " echipa

proiect
Avizare/Aprobare | DP

Difuzare ‘ DP | DP
20 | Raport tehnic si financiar | Initiere ' DP \ I
' Avizare/Aprobare | Contabil
‘, | sef
1 - Rector | |
| Difuzare DP CNFIS DP
22 | Raport executie bugetard finala | Initiere DP

| Avizare/Aprobare Contabil

' sef }
Rector ‘ _
' Difuzare DP CNFIS ; DP
23 | Raportul directorului de proiect ‘ Initiere  DP ‘[
detaliat pentru publicarea pe site —ul Avizare/Aprobare Contabil \
UPET ' sef | |
‘ Rector | |
Difuzare ' DP 1 Site —Upet ' DP
24 | Alte documente necesare realizérii ‘ Initierea avizarea/aprobarea si d‘ifuzarea acestalara se vor
activitatilor din proiect | supune reglementirilor legale in vigoare si a celor interne ale

| UPET.

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Generalititi
Implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila de dezvolrare institutionald presupune parcurgerea
urmatoarele etape:

- Contractarea proiectelor cu finantare nerambursabila de dezvoltare institutionala
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- Stabilirea raportului juridic a resurselor umane care urmeaza a derula activitatea in cadrul proiectului
- Inregistrarea proiectului in contabilitate

- Derularea activitatilor proiectului

- Realizarea achizitiilor din cadrul proiectului

- Realizarea raportirilor intermediare

- Finalizarea proiectului

5.2. Contractarea proiectelor finantate din fonduri de dezvoltare institutionald

Ministerul Educatiei lanseaza anual competitia de proiecte finantate din Fondul de Dezvoltare
Institutionald destinat universitatilor de stat. Competitia se desfasoard potrivit prevederilor Metodologiei de
alocare si utilizare a fondului pentru dezvoltare institutionala a universitatilor de stat, aprobatd prin Ordinul de
Ministru.

Conducerea UPET are obligatia de a informa cu privire organizarea unei selectii interne, la nivelul CA,
pentru a stabili cite o propunere pentru fiecare domeniu strategic stabilit prin reglementirile legale in vigoare.

Proiectele selectate de CA se vor depune in format electronic (inregistrate, datate, semnate $i scanate), in
aplicatia suport pentru desfagurarea competitiei http://uefiscdi-direct.ro. in zona dedicatd Competitiei FDI,
conform structurii cererii de finantare, din pachetul de informatii pus la dispoztitie de CNFIS. Accesul in
platforma http://uefiscdi-direct.ro, in vederea depunerii proiectelor FDI, se va realiza din conturile institutionale
pe domenii de finantare, alocate directorilor de proiect stabiliti de citre Consiliul de Administratie si numiti prin
Decizia Rectorului.

In urma selectérii proiectelor de catre CNFIS, in vederea finantdrii, se va intocmi Fisa de executie
dimensionati in urma stabilirii valorii finantate. Cererea de finantare va fi insotita de anexele specifice acestuia,
respectiv, fisa de executie, declaratii si se vor arhiva la DP.

5.3 Implementarea proiectelor
5.3.1 Angajarea personalului

Stabilirea raportului juridic a resurselor umane care urmeaza a derula activitatea in cadrul proiectului se
va realiza in concordantd cu PROCEDURA OPERATIONALA nr. 14 privind angajarea personalului in
vederea ocupdrii posturilor infiintate in afara organigramei pentru implementarea proiectelor finantate
din fonduri europene nerambursabile sau fonduri de dezvoltare institutionala, si dupa caz, pot participa la

realizarea obiectivelor proiectului alte persoane, in baza unui contract de voluntariat.
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5.3.2 Inregistrarea proiectului in contabilitate

DP are obligatia de a depune o copie a fisei de executie si a unui deviz estimativ de cheltuieli, la SFC
care are obligatia inregistrarii proiectului in contabilitate, realizarea inregistrarilor contabile, efectuarea platilor
si verificarea constanta a respectdrii incadrarii in buget.

5.3.3 Derularea activititilor proiectului

Implementarea activitatilor proiectului se va realiza conform planificarii initiale din cadrul proiectului
respectand graficul de derulare a activitatilor, bugetul proiectului si rezultatele preconizate.

Pe perioada de derulare a proiectului dacd sunt identificate abateri de la planificarea initiala, nerealizarea
activititilor in perioada de timp prevdzuta, depdsirea unei linii bugetare, aparitia unor costuri neprevizionale sau
neatingerea rezultatelor si a indicatorilor, directorii de proiect au obligatia de a studia legislatia in domeniu pentru
a identifica cea mai buna solutie de modificare a acestuia astfel incét ceea ce a fost planificat initial sa poaté fi
modificat conform realititii. Directorul de proiect va realiza toate demersurile necesare pentru realizarea
modificarilor si implementarea eficienté si eficace a proiectului.

5.3.4 Realizarea achizitiilor din cadrul proiectului

Achizitiile in cadrul proiectului vor fi realizate conform planificarii din cadrul proiectului si respectand
legislatia in vigoare aplicabila institutie1 in domeniul achizitiilor publice.

Achizitiile in cadrul proiectelor vor fi realizate prin Biroul de achizitii al UPET, care va oferi consiliere si sprijin
directorilor de proiect in demersul realizarii proiectelor. Directorii de proiect au obligatia depunerii la Biroul de
achizitii a unui plan de achizitii care urmeaza a fi realizate in cadrul proiectului la inceputul derularii acestuia.
5.3.5 Realizarea raportarilor intermediare

Raportirile intermediare vor fi realizate de catre echipa proiectului conform specificatiilor finantatorului.
La solicitarea CNFIS, se va intocmi Raport tehnic si financiar in cadrul caruia se vor detalia cuantificarea
rezultatelor si gradul de atingere a indicatorilor asumati precum si deviz postcalcul cu sumele cheltuite pani la
momentul raportarii.

5.3.6 Finalizarea proiectuiui

La finalizarea proiectului directorii de proiect realizeaza, la solicitarea CNFIS, Raportul executie
bugetard finald. Dupd raportarea finala catre CNFIS, DP intocmeste un Raport final de implementare a
proiectului in care detaliaza activitatile si rezultatele obtinute, indicatorii atinsi, precum si achizitiile realizate in

cadrul proiectului care va fi publicat pe site-ul UPET.
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Proiectul va fi arhivat in cadrul UPET, la DP in format fizic, cu termen de pastrare conform Nomenclatorului
arhivistic al UPET.
5.3.7 Sustenabilitatea proiectului
Echipa de management a proiectului are obligatia ca si dupd finalizarea proiectului, sd asigure
sustenabilitatea activittilor proiectului conform specificatiilor asumate in cererea de finantare, de a pastra toate
documentele si si furmnizeze toate raportirile solicitate ulterior finalizdrii proiectului de finantator sau
organismele de control.
6. RESPONSARILITATI
6.1 Rectorul UPET are urmatoarele responsabilitati si competente:
- Aprobd alocarea de catre UPET, in contul proiectului, a sumelor aferente cofinan{arii precum si a avansurilor
necesare pentru demararea si implementarea proiectului, in acord cu prevederile prezentei PO.
- Asiguri direct sau prin delegare de competente, reprezentarea legala a echipei de proiect, in relatiile ei cu alte
institutii precum si cu alte autoritafi cu rol de control. management sau audit.
- Aproba ordonantarile de plata
6.2 Directoru! de Proiect are urmitoarele responsabilitafi si competente legate de prevederile  prezentei
proceduri:
1. Desfisoard activititi specifice de management general, in conformitate cu planul de implementare §i cu
regulamentele UPET:
a) Aplica toate masurile legale, necesare pentru buna implementare a proiectului
b) Particularizeaza si aduce la cunostinga echipei de proiect, activitifile ce urmeaza a fi efectuate, termenele
limit3, responsabilititile fiecdruia, drepturile si obligatiile ce revin fiecarui membru al echipei
¢) Intocmeste Devizul estimativ de cheltuieli in vederea inregistrarii proiectului in contabilitate
d) Stabileste graficul de activitati
e) Stabileste planul de achizitii
f) Avizeazi rapoartele lunare de activitate ale expertilor, precum si alte documente elaborate in cadrul
proiectuiui, conform competentelor specifice;
g) Dupi finalizarea proiectului prin intermediul expertilor desemnati realizeaza activitatile privind

asigurarea sustenabilitatii proiectului
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h) Intocmeste Raport tehnic si financiar in cadrul caruia se vor detalia cuantificarea rezultatelor si gradul de
atingere a indicatorilor asumati precum si deviz postcalcul cu sumele cheltuite pana la momentul
raportirii

i) Intocmeste Raportul de executie bugetara finala

j) Intocmeste Raport final de implementare a proiectului in care detaliaza activitatile si rezultatele obtinute,

indicatorii atinsi, precum si achizitiile realizate in cadrul proiectului care va fi publicat pe site-ul UPET.

2. Desfiisoard activititi specifice de management al resurselor umane, adica:

a) Intocmeste o propunere privind organizarea concursului care va fi insotitd de fisele de post corespunzatoare
functiilor vacante sau temporar vacante, intocmite si aprobate in conditiile legii denumita notd justificativa va
trebui si cuprind cel putin urmatoarele informatii:

e denumirea postului si COR-ul pozitiei vacante, potrivit cererii de finantare;
e durata angajarii;

o conditiile specifice de participare la concurs, stabilite in cererea de finantare;
e comporenta comisiel de concurs;

e tipul probelor de concurs;

e lista cuprinzind tematica si bibliografia.

b) Elaboreazi fise de post pentru posturile stabilite;

¢) Verifica efectuarea la timp a activitétilor de cétre fiecare membru al echipei de proiect;
d) intocmeste pontajul echipei de proiect;
f) Intocmeste statele de plati;
3. Desfiisoard activitifi specifice de management financiar
a) Particularizeazi alocarile bugetare din bugetul aprobat, pe categorii de costuri si in acord cu specificul
activitatilor de implementare
b) Pune la dispozitia SFC toate informatiile legate de managementul financiar al proiectului
¢) Urmireste executarea corectd a bugetului, in conformitate cu planul de implementare al proiectului si cu
alte prevederi legale in vigoare

4. Desfiisoard activititi specifice de management al resurselor materiale:
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a) Identifica si particularizeaza nevoile de resurse materiale, generand lista de produse, echipamente,
mijloace fixe, obiecte de inventar §i /sau servicii ce urmeazi 2 fi achizitionate

b) Redacteazd Referatul de necesitate, pentru realizarca activitadlor proiectului (consumabile, diferite
bunuri si sevicii, deplasiri, etc.) insotit dupa caz de specificatii tehnice sau caiete de sarcini §1 depunerea
acestuia spre avizare si aprobare Contabilului sef i Rectorului LPEL.

¢) Desemneazi experti in cadrul comisiilor de receptic a serviciilor/lucrarilor

6.3 Echipa de Proiect are urmatoarele responsabilitati si competente legate de prevederile prezentei proceduri:

1. Desfisoard activitifi specifice de implementare a activitatilor din cadrul proiectului, conform figei

postului.

o

Semnaleaza DP orice neregula aparuta in derularea activitétilor;
3. Monitoizeaza si raporteaza, prin Raport lunar de activitate, stadiul rezultatelor si indicatorilor asumati
prin Cererea de finantare, catre DP.

4. Desfasoara activititile specifice de finalizare a proiectului.
6.4 Serviciul Rzsurse Umane si Salarizare are urmitoarele responsabilitati 1 competente:

1. Desfisoara activititi specifice de incheiere a raportului juridic a resurselor umane care urmeaza a derula
activitatza in cadrul proiectului, in concordantd cu PROCEDURA OPERATIONALA nr. 14 privind
angajarea personalului in vederea ocuparii posturilor infiintate in afara organigramel pentru
implementarea proiectelor finantate din fonduri europene nerambursabile sau fonduri de dezvoltare
institutionala

2. Desfasoari activititi specifice de intocmire a documentelor necesare remunerarii echipei proiectului in

baza pontajelor si a statelor de plata lunare.

6.5 Serviciul financiar contabil efectueazi toate operatiile financiare aferente implementarii proiectului.

Elaborat: Prorector invatamant — Conf. univ. dr. Codrufa DURA  Aprobat: RECTOR — Prof.univ.dr. Sorin Mihai RADU
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7. ANEXE

e Anexa | - cererea de finanfare
e Anexa?2 - raport tehnic i financiar
e Anexa 3 - raport executie bugetard finala

o Anexa 4 - declaratie privind respectarea finantirii de baza s1 a obligatiilor asumateprin

proiect
e Anexa 3 - declaratie privind nefinantarea din alte surse
e Anexa 6 - declaratie pe propria raspundere a directorului de proiect
e Anexa 7 - fisa de executie dimensionatd in urma stabilirii valorii finantate
e Anexa 8 - pontaj colectiv
e AnexaY - stat de plata
e Anexa 10 - deviz estimativ de cheltuieli
e Anexa !1 - plan de achizitii
o Anexa 12 - grafic de activitati
e Anaexa 13-referat de necesitate
e Anexa !4-nota justificativa infiintare posturi

e Anexa !5 -raport lunar de activitate experti
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CEREREA DF FINANTARE

A. INFORMATII GENERALE

PROFILUL INSTITUTIEI

Denumire institutie:

Cod de inregistrare fiscala:

Adresa institutiei:

IREPREZENTANTUL LEGAL

Nume §i prenume:

Functie :

Telefon:

E-mail:

COORDONATOR PROIECT

F\Iume si prenume:

Functie:
Felefon:
E-mail:
DESCRIEREA PROIECTULUI
Titlul proiectulul
' Domeniul vizat Se va alege unul dintre cele sapte domenii pentru
5 ; care se acordd finaniare.
| Durata proiectului: Tuni
' Scopul proiectului Maximum 400 caractere (cu spaii)
i
i Obiectivele proiectulul Maximum 2000 caractere (cu spatii)
| Fiecare obiectiv se nhumeroteazd §i se enunfd
\ | explicit.

Elaborat: Prorector invi{amént — Conf. univ. dr. Codruta DURA  Aprobat: RECTOR - Prof.univ.dr. Sorin Mihai RADU
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M . T = e
" Justificarea necesitatii implementari
‘ proiectului

l Maximum 2000 caractere (cu spatii)

Dacdi a existat un proiect finantat in anul precedent,
pe acelagi domeniu, se va menfiona masura in care
proiectul isi  propune continuared demersurior
anterioare  (obiectivele/activitdfile din  proiectul
finantat anul precedent), inclusiv menjionarea link-

ului la raporiul de implementare
_publicat pe site-ul universilatii.

| Descrierea activitatilor
|

- Maximum 7000 caractere (cu spafit)

" Activitdtile mentionate vor fi realizate peniru
indeplinirea obiectivelor propuse. Pentru fiecare
activitate se vor mentiona, la final,

| obiectivul/obiectivele la care conlribuie.

Rezultate/indicatori | Maximum 2000 caractere (cu spafii)
| Fiecare rezultat se numeroteazd si se enunfd explicit,
| corelat cu activitdtile care conduc la indeplinirea
| rezultatului. (ex. R1-Al $i A3) i
BUGET
' NR.|  pENUMIRE CAPITOL | TOTAL TOTAL VALOARE |
. CRT. BUGET | VALOARE COFINANTARE (LEI)
| SOLICITATA |
| (LED el e
L Cheltuieli de personal { P = a5 |
1.1 din care*, cheltuieli de |
L management | - EANS S P 2l
1. Cheltnieli materiale - R P LTl W) L,
III. |Alte cheltuieli eligibile | R Y S e e ]

v Alte cheltuieli finantate din
" |veniturileproprii ale !
universitatii**

TOTA
L |

TOTAL GENERAL
PROIECT |

*maximum 20% din cheltuielile de personal.

valoare solicitati+valoare cofinantare

*%y se acordd de la bugetul ME. Sunt valabile doar la cofinantare, unde se introduc sumele
cofinantate deuniversitaie cu titlu de cheltuieli de capital (dacd este cazul).

Detalierea bugetului (inclusiv specificarea co-finaniarii)

Elaborat: Prorector invitimant — Conf. univ. dr. Codruta DURA
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[
Maximum 7000 caractere (cu spatii)

Reprezentant legal,

Nume, prenume, semndturd
Director economic,

Nume, prenume, semndturd
Director proiect,

Nume, prenume, semndturd

Elaborat: Prorector invitimént — Conf. univ. dr. Codruta DURA  Aprobat: RECTOR — Prof.univ.dr. Sorin Mihai RADU
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RAPORT TEHNIC SI FINANCIAR

proiectului nr. __/. cu titlul

Raport tehnic (cuantificarea rezultatelor si gradul de atingere a indicatorilor asumati)

Maximum 6000 caractere (cu spatii)

DEVIZ POSTCALCUL
TOTAL VALOARE VALOARE
NR. DENUMIRE PROIECT ANGAJATA si
CR CAPITOL (LED) CHELTUITA
T. BUGET APROBATA COFINANTA APROBATA COFINANTA
ME RE ME RE

L Cheltuieli de personal
L1. din care*, cheltuieli de
menagement
IL. Cheltuieli materiale
II1. Alte cheltuieli eligibile

Alte cheltuieli
IV.  finantatedin veniturile
proprii aleuniversitatii
kK
TOTAL (pe tipuri
definantare)
TOTAL GENERAL
*maximum 20% din cheltuielile de personal.

*%01 se acordd de la bugetul ME. Sunt valabile doar la cofinantare, unde se introduc sumele
cofinantatede universitate cu titlu de cheltuieli de capital (dacd este cazul).

Reprezentant legal, Data
Nume, prerume, serndtuia

Director economic,
Nume, prenume, semndturd

Director proiect,
Nume, prenume, semnaturd

Elaborat: Prorector invitimant — Conf. univ. dr. Codruta DURA ~ Aprobat: RECTOR Prof.univ.dr. Sorin Mihai RADU
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RAPORT EXECUTIE BUGETARA FINALA
ID proiect: CNFIS-FDI-2022- cu tithul
TOTAL VALOARE VALOARE
PROIECT CHELTUIT
(LEID) A(LEI)
NR. DENUMIRE APROBAT COFINANTA  Finantare = COFINANTA
CR CAPITOL AME RE ME (cu plati RE
& BUGET (valoare realizatd pdnd
propusdsi  (valoare lafinalul (cu plata
aprobatd,  propusd §i anului 2023)  realizatdpand
conform  aprobatd, la finalul anului
ultimei fise de conform ultimei 2023)
executie)  fise de execujie)
L Cheltuieli de personal
L1 din care™, cheltuieli de
management
II.  Cheltuieli materiale
III. Alte cheltuieli eligibile
Alte cheltuieli
IV. finantate din

veniturile proprii ale
universitatii **
TOTAL
aprobat/cheltuit
(pe tipuri ae
finantare)
TOTAL
GENERAL
NECHELTUI
T

Suma generald necheltuitd indiferent de sursa
finanjdrii

* Maximum 20% din cheltuielile de personal.

** Ny, se ocordd de la bugerul ME. Suni valabile doar la cofinantare. unde se introduc sumele cofinantate de
universitate cu titlu de cheltuieli de capital (dacd este cazul).

Reprezeniant legal, Data

Nume, prenume, semndturd

Director economic,
Nume, prenume, semndturd

Director proiect,
Nume, prenume, semndturd

Elaborat: Prorector inviijimant — Conf. univ. dr. Codruta DURA  Aprobat: RECTOR — Prof.univ.dr, Sorin Mihai RADU
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ANEXA 4

Declaratie privind respectarea finantdrii de baza si a obligatiilor asumate prin proiect

DHB SIS . v i et b e .
Tepiezontals P REOLOE ......oonuvisieiminstissinssssiosss st svais s i v , Director economic/ Contabil
e e e e si Director  de proiect
.......................................................................... ceeeeeeeennens CONFirma faptul cd activitigile si
cheltuielile de labugetul ME prevazute in cadrul

proiectului cu titlul
............................................................................................................................................................ ID
sttty 1ANTAT din Fondul de Dezvoltare Institutionald
pentru anul O] SIAIEZIC 1. oo i ovt v in s pnssssonss srsmonspsnscarsammsmmsnae?

» aurespectat elemeniele generale specifice liniei de buget finantarea de bazd;

= nu au fost finantate si din alte fonduri publice nationale sau internationale (orice co-
finantarea proiectului institutional si/sau a unor activitdti din proiect a fost realizatd in
conformitate cu conditiile legislative in vigoare si evitdnd dubla finantare, cu exceptia
cazului in care se poate dovedi complementaritatea);

*  au fost implemeniaie §i realizate in conformitate cu proiectul aprobat peniru finantare si
ultima formd a fisei de executie asumatd de cdtre universitate;

= au condus la atingerea indicatorilor si obiectivelor asumate prin proiectul finantat
(corelat cuultima forma a fisei de executie asumati de citre universitate), finantarea fiind
utilizatd inconformitate cu toate prevederile legale in vigoare.

Reprezentant legal, Data
Nume, prenume, sermdtird

Director economic,
Nume, prenume, semndturd

Director proiect,
Nume, prenume, semndturd

Elaborat: Prorector invitamant — Conf. univ. dr. Codruta DURA  Aprobat: RECTOR — Prof,univ.dr. Sorin Mihai RADU
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ANEXA 5

Declaratie pe propria rispundere privind nefinantarea din alte surse

propus

pentru (co)finantare din Fondul de Dezvoltare Institutionald pentru anul 2023, domeniul
BEFRREIE. . . i en e ones . nu sunt si nu au fost finantate din alte fonduri publice nationale
sau internationzle. De asemenea, orice cofinantare a proiectului institutional si/sau a unor
activitdti din proiectse va face in conformitate cu conditiile legislative in vigoare si evitand dubla

finantare (cu exceptia cazuluiin care se poate dovedi complementaritatea).

Data:
Director de proiect
Numele 5i prenumele

Semnditura

Elaborat: Prorector invatimant — Conf, univ. dr., Codruza DURA  Aprobat: RECTOR - Prof.univ.dr. Sorin Mihai RADU
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ANEXA 6 — Declaratie pe propria rispundere a directorului de proiect

DECLARATIE,

Subsemnatul/Subsemnata  ...................... S A e sammanpdhbn declar pe proprie
raspundere ci informatiile continute in cererea de finantare a proiectului cu titlul:
propus pentru (co)finantare din Fondul de Dezvoltare Institutionali pentru anul
2023, sunt corecte §i complete, activitatile descrise in prezenta propunere de proiect
se incadreazi in domeniul stategic.................................. , 1ar cheltuielile care se

finanteza din proiect de la bugetul ME sunt cele prevazute de legislatia in vigoare

pentru Finantarea de Bazi.

Data:

Director de proiect Numele si

prenumeleSemndtura

Elaborat: Prorector invatimant — Conf. univ. dr. Codruta DURA  Aprobat: RECTOR — Prof.univ.dr. Sorin Mihai RADU
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ANEXA 7
FISA DE EXECUTIE PROIECT

A. INFORMATII GENERALE
Cod final de inregistrare:
Denumire institutie:
Titlu proiect:
Domeniu vizat:
Bugetul aprobat :

B. ACTIVITATI SI REZULTATE ASUMATE

Obiectivele proiectului:

Activitati asumate: Rezultate/indicatori asumati:
Se enumerd pe scurt obiectivele proiectului, activitdiile si rezultatele asumate si
ajustate, in conformitate si proporfional cu bugetul aprobat §i cheltuielile eligibile
si indicatorii corespunzdtori.

TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL
NR. DENUMIRE YALOARE v,y OARE  VALOARE VALOARE
CRT. CAPITOL S(;ijg A COFINANTA APROBATA COF IRNEAN Ia
BUGET (L)EI RE (LEI) ME(LEI) DIMENSIONA
TA (LEI)
L Cheltuieli de personal
L1 din care®, cheltuieli de
management
II. Cheltuieli materiale
1. Alte cheltuieli eligibile
Alte cheltuieli
Iv. finantatedin
veniturile proprii ale
universitigii**
TOTA
L
TOTAL L valoare aprobatd ME + valoare
GENERAL valoare solicitatd+valoare cofinantare
PROIECT cofinantare dimensionati

Elaborat: Prorector invatimant — Conf. univ. dr. Codruta DURA Aprobat: RECTOR - Prof.univ.dr. Sorin Mihai RADU
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* Bugetul aprobat se va fundamenta pe buza activitdfilor asumate si a
cheltuielilor eligibile (incadrate in structura liniei de buget a finantarii de
bazd pentru suma alocati de 'c ME, mentionate in metodologie si in
pachetul de informatii).

o Cofinantarea va fi dimensionati proportional cu valoarea finantirii
acordate de catre ME, distributia pecapitole de cheltuieli urmand si se

realizeze in vederea atingerii obiectivelor propuse.
*Maximum 20% din cheliuielile de personal.,

**Nu se acordd de la bugetul ME. Sunt valabile doar la cofinantare, unde se
introduc sumele cofinantate de universitate cu titlu de cheltuieli de capital (daca
este cazul).

Reprezentant legal, Data
Nume, prenume, semnditurdi

Director economic,
Nume, prenume, semndturd

Director proiect,
Nume, prenume, semndturd
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ANEXA §
CNFIS -FDI-
Titlul:
Domeniul
Foaie colectiva de prezenta
PENTRU LUNA
V L MMJ V LMMJ V LMMJ V

|

g ORE
E_ Numele si ' LUCRA
Z | prenumele | 123 51 8 19l10[11]12]13 2 29|30/ TE
1
2 i |
3 | |
4 ! L
5 i |

Director Grant,

Elaborat: Prorector invitimant — Conf, univ. dr. Codruta DURA
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ANEXA 9
CNFIS FDI APROBAT,
Titlul: RECTOR
Domeniul
' STAT DE PLATA SALARII LUNA
[
| “Tarifar e CAs CASS | Impozit | Salariul
Nr. Crt. | Numele si prenumele Functie Grar (lei) 11};::2;& BRUT 5% 10% Net
1
2
3
| 4
5 | [
Total BRUT TOTAL:

Total CAS angajati
Total CASS angajati
Total Impozit angajati

Toal Salarii Nete
Contributia asiguratorie
de munca Angajator/
2,25%

Total.chelt. personal

Director Proiect,

Contabil sef

Elaborat: Prorector invatimant — Conf, univ. dr. Codruta DURA

Aprobat: RECTOR — Prof.univ.dr. Sorin Mihai RADU
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ANEXA 10

DEVIZ ESTIMATIV DE CHELTUIELI FDI

Cheltuieli BUGET COFINANTARE |TOTAL

Al Cheltuieli salariale
Al Fond salarii

Contributie asiguratcrie pentru
A2 munca CAM 2,25% = . i
B. Deplasari
B.1. Deplasari interne : S
B.2. ' Depiasri externe |

{

Cheltuieli materiale si |
C. servicii .
C.1.  |Furnituri de birou i
c.2. | Cbiecte de inventar

'Materiale cu caracter r
C.3. {functional | ‘
C.4. Prestari servicii i !

Alte cheltuieli cu bunuri si Bit
C.5. servicii I i
D. 'Burse

TOTAL CHELTUIELI 0,00 0,00 0,00

RECTOR,

CONTABIL SEF,

DIRECTOR PROIECT,

Elaborat: Prorector invatamént — Conf. univ. dr. Codruta DURA Aprobat: RECTOR — Prof.univ.dr. Sorin Mihai RADU
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Proiectul CNFIS-FDI-
Beneficiar: UNIVERSITATEA DIN PETROSANI
Titlul proiectului:

Domeniul:
PLANUL DE ACHIZITII
8 ‘ Valoare Calendarul estimativ al derulirii
Fipul/ | Procedura 5 o’ . o
) ; | totala procedurii de achizitie
Nr. | Descrierea | categoria de estimati ]
Crt. achizitiei de achizitie fari TVA | | Dafa" Dat? B Data finalizirii
cheltuiald | aplicabila : AHRALIL SCHInIEl ;
; (LEI) procedurii | contractului contractutui
1 2 3 1 6 N 8 9
. R —— gt " [
i
| E
DIRECTOR DE PROIECT, INTOCMIT,

Elaborat: Prorector invafimant — Conf. univ. dr. Codruta DURA
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ANEXA 12

Proiectul CNFIS-FDI-

Beneficiar: UNIVERSITATEA DIN PETROSANI

Titlul proiectuiui:
Domeniul:

GRAFICUL ACTIVITATILOR iN CADRUL PROIECTULUI

ol Denumlre. . Dati start . DaL.a Durata
activitate/subactivitate incheiere .
(luni)
Al: Managementul
roiectului
A2:
A3:
DIRECTOR DE PROIECT, iNTOCMIT,

Elaborat: Prorector invitdmant — Conf. univ. dr. Codruta DURA
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ANEXA 13

Proiectul CNFIS-FDI-

Beneficiar: UNIVERSITATEA DIN PETROSANI
Titlul proiectului:

Domeniul:

APROBAT
RECTOR,

AVIZAT
CONTABIL SEF.,
DIN SURSA
DE FINANTARE

REFERAT

Subsemnatul va rog sd aprobati, pentru buna desfasurarea a

activitatilor, achizitia:

*daca este cazul se vor anexa specifizasiile tehnice sau caietele de sarcini

Menticnez faptul cd aceste cheltuieli vor fi decontate din fondurile aferente: Cofinantarii

proiectului/ Fonduri ME

Pret estimativ: le1

Va multumesc.

DATA: Director de proiect,

Elaborat: Prorector invatimant — Conf. univ. dr. Codruta DURA Aprobat: RECTOR — Prof.univ.dr. Sorin Mihai RADU
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ANEXA 14

APROBAT
RECTOR,

NOTA JUSTIFICATIVA
LISTA POSTURILOR NECESARE

Prin prezenta, dorim s va aducem la cunostinti faptul ca Universitatea din Petrosani, se
afld in faza de implementare a proiectului CNFIS — FDI —(cod, titlu).

In aceste conditii, tinand cont de Procedura operationali privind Angajarea personalului
in vederea ocupdrii posturilor infiintate in afara organigramei pentru implementarea proiectelor
finantate din fonduri europene nerambursabile sau fonduri de dezvoltare institutionald, cod UPET:
PO_SRUS_14, elaborati Universitatea din Petrosani, ro g infiintarea urmatoarelor posturi in afara
organigramei, pentru implementarea proiectului, peste numirul maxim de posturi aprobat al
UPET:

Functia ocupati in proiect | Nr. | Durata | Nr. ore total | Categorie expert
Cod COR |postu| C.L.M. Vechime in educatie
ri brut/ora
(inclusiv contributii
angajator)

1. Informatiile referitoare posturilor:
Expert ( ore/luni x luni, exp. peste ani) x 1 post

Conditiile specifice de participare la concurs:

Educatie solicitata:

Experienta solicitati:

Competente solicitate:

Atributii:

Componenta comisiei de concurs:

Componenta comisiei de contestatii:

Tipul probelor de concurs - Proba scrisa/test grila si interviul
10. Tematica posturi

11. Bibliografie

00N LA W

Director Proiect
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ANEXA 15

RAPORT DE ACTIVITATE LUNAR

Luna Anul

Nume si prenume
expert:

Institutia
organizatoare a

proiectului:

Denumire Proiect:

Functia detinuta in
cadrul proiectului:

Scopul proiectuiu:

Descrierea activitatii |
din cadrul proiectului
(conform figei
postului): |

|
\
\
|
|
|
|
|
Descrierea rezultatelor |
din cadrul activitagii X |
din cadrul proiectului: |

Gradul de atingere a

R N P
TeZULTatelor:

A fost respectat planul de actiune al proiectului. pentru luna X 2023, astfel incét, obiectivul

general si poata fi atins.
Gradul de atingere a rezultatelor pentru luna X 2023 este de: 100%.
Gradul de atingere a rezultatelor pentru perioada generald este de: 50%.

Alte detalii (daca este

cazul): |
‘[ Expert
Data, ‘ Semndtura,
|
Avizat,
Director de proiect,
Data, |
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